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 پایه استحقاقی توسط اعضاي محترم هیات علمیدرخواست  فرآیند راهنماي

  و ارائه  لیتکم گام

  1403بنفشه سعدآبادي زمستان  آورنده:گرد

   .نماید را انتخاب  "ثبت ترفیع اولیه"از منوي ترفیعات باید و هیات علمی عضدر ابتدا  . ١

 

    خص کرده  را مش )است "استحقاقی "راهنما ترفیع  ( که در این  ترفیع دسته س پس  . ٢

  

  نوع ترفیع را مشخص نماید.پس از آن و  . ٣

  



٢ 
 

ذخیره   شامل نوع ترفیع، تاریخ استحقاق، که بررسی اطلاعات اولیه نمایش داده شده در تب اصلی  . ٤

( مجموع پایه ها ي گرفته شه) و  TotalGrade مرتبه علمی،مجموع امتیازات ،،پژوهشیامتیازات 

   .  صورت بگیرد توسط عضو هیات علمی دانشگاهباید  ،استدانشکده 

  

  اه بود!!!!!!اگر اطلاعات اولیه اشتب

 :نوع   "فیع جدید ثبت تر"مجددا از منوي باید این پیشنویس حذف و  اصلاح نوع ترفیع

  گردد. صحیح انتخاب 

  حقاقی، درج اولین پایه استاصلاح تاریخ ، Total Grade  و تعداد پایه هاي حساب

  ي هیات علمی تماس حاصل شود. اداره کارگزینی اعضا باید با :شده 

 باید با اداره ترفیع دانشگاه تماس   :خیره امتیاز اولیهذت یا درج ااصلاح ذخیره امتیازا

 فته شود. گر



٣ 
 

  

گزینه    ،از تب اصلی ند می تواناعضا  تایید شده در بازه استحقاق پژوهشی هاي اطلاع از فعالیت جهت  . ٥

ترفیع را بررسی  فرآیند دریافت شده براي شروع  را انتخاب و اطلاعات  "و کارنامه هاي ترفیعسوابق  "

 . ند بفرمای

و    شده استنمایش داده شده تا کنون و فعالیت هاي دوره یک ساله  پایه هاي دریافتاین لینک در  . ٦

  بررسی بفرمایند.لیست داده هاي خود را لمی میتوانند  اعضاي هیات ع

  

  

    !!!!!!کامل نبودن لیست  در صورت 



٤ 
 

  ت سوابق وجود دارد:در لیس ي پژوهشیچند حالت براي کامل نبودن فعالیت ها

  

 ده است.نش "هاییایید نت"ی سامانه قرار داده اید، هنوز پژوهشفعالیت هاي ر قسمت  فعالیتی که د 

 فعالیت مورد نظر شما در بازه استحقاق شما نیست . 

 فعالیت اصلا در سامانه بارگذاري نشده است. 

  نمیگیرد. ي تعلق ترفیع به فعالیت مورد نظر شما اصلا امتیازبر اساس آیین نامه 

  وجود دارد:در لیست فوق  یپایه هاي استحقاقحالت براي کامل نبودن دو 

  یا مامور به خدمتی که پرونده آنها هنوز به سامانه وارد نشده است.افراد انتقالی 

  رد سامانه  اگزینی اعضاي هیات علمی وولین پایه ایشان باید توسط اداره کار ستخدام که ا ید الاافراد جد

 شود.

 

درخواست ترفیع   در انتهاي صفحه   "تایید"با فشردن  ، اده شدهت نمایش ددر صورت تایید اطلاعا . ٧

 . گرددثبت می    پیشنویس بصورت 

  

  

  



٥ 
 

کلیک بر روي  با   د.بوجود می آی  خواست ترفیع در  امکان تکمیل فرآیند  ،تب اول  تایید    به موجب . ٨

  ند می تواناعضاي هیات علمی  "یر فعالیت هاي ترفیعسا"در تب  "افزودن فعالیت هاي جدید"

 . ند اطلاعات آموزشی و علمی اجرایی خود را بارگذاري نمای

 

براي فیلد فعالیت   بل انتخاب فعالیت هاي قاعث نمایش انواع با "جرایی علمی و افعالیت  "نوع انتخاب  . ٩

  می شود. 

  

  امتیاز براي ادامه فرآیند اجباري است. 2اجرایی با انتخاب حداقل یک فعالیت  . ١٠



٦ 
 

 آموزشی انتخاب شود.   الزامیات بارگذاري اطلاعباید براي  " وزشیفعالیت آم "از منوي نوع   . ١١

  

نتخاب  نوع ااز این باید در سامانه استفاده شود  " خیر چاپمقالات پذیرفته شده با تا"لازم است اگر  . ١٢

 شود.

 

  

، از تب اسناد  شودبارگذاري  مستندي لازم باشد ي بارگذاري شده در تب مذکور فعالیت ها براي  اگر . ١٣

به مستندات موجود در این   هیچ امتیازي ذکر است لازم به ( .قابل انتخاب است "افزودن سند "ه گزین

 تب داده نخواهد شد.) 



٧ 
 

  : رد قبول به قرار زیر استبرخی مستندات مو عنوان 

 

داده  درخواست ترفیع به مدیر گروه ارجاع از گام نتیجه باید   ،اطلاعاتس از تایید و بارگذاري کلیه پ . ١٤

اب می  خروه انتر گ ارسال به مدی گزینه  "نتیجه "فیلد   از "نتیجه"تب ق که ابتدا از طری به این شود.

و   "فعالیت هاي ترفیع امتیاز دهی"ه، دو گزینه انتهاي صفح تایید قبل از کلیلک سپس   شود.

 باید انتخاب شوند.  نمایش داده شده  "سوخت امتیاز"

 

باید  زه استحقاق ام فعالیت هاي ثبت شده در باتم  اجباري است و "امتیاز دهی فعالیت ترفیع" . ١٥

    دهی شود.امتیاز

، کلیه فعالیت  درخواست ترفیعمرتبه  اولین  در   "دهیامتیاز "دکمه س از آن، و پ  زینه گاین با انتخاب 

، امتیاز  ساس آیین نامه ترفیعد بر ایید شده انتادر تب هاي گذشته بررسی و هاي موجود در سامانه که  

  دهی میشود. 



٨ 
 

وان به آن  میت "مشاهده  "زینهگر نیاز به امتیاز دهی دستی یا تکی به هر فعالیت احساس شود از اگ  

  فعالیت بخصوص امتیاز دهی نمود. 

  کند.   را با هم امتیاز دهی می کلیه فعالیت ها  ،لیامتیاز دهی ک

  



٩ 
 

  تعریف عبارت هاي تصویر فوق:

 :شده در   پاعضاي محترم هیات علمی که شامل مقاله چا ترفیعنامه  نند الف جدول آییکلیه فعالیت هاي ببه  وتویی

  وتویی گفته می شود. ع، طرح و کتاب است اخترانشریات، 

  :ق می شود.طلاتویی اغیر و  اعضاي محترم هیات علمی ترفیعنامه  نند الف جدول آییکلیه فعالیت هاي ببه  غیر وتویی  

  امه و ... ی مانند مقاله ارائه شده، داوري و پایان ن پژوهش های

 :قسیم شده اند تجرایی ا - علمی به وتویی، غیر وتویی و  ژوهش ها پ آیین نامه ترفیع  سبر اسا دسته پژوهش .  

 براي شخص ترفیع  بر اساس آیین نامهمجددا امتیازي که سامانه براي فعالیت تایید شده پژوهشی  ز ترفیع:امتیا

  محاسبه کرده است.

 :ته است.امتیازي که سامانه بر اساس آیین نامه ترفیع براي کل پژوهش در نظر گرف حداکثر امتیاز    

ه  گفت کسب استحقاق دریافت پایه براي عبارتی است که در سامانه به مصرف امتیاز  "سوخت امتیاز" . ١٦

یات  ه است باید براي هر مرتبه  نمایش داده شدهایه استحقاقی همانطور که در تب اصلی پهر براي  می شود. 

ه شده کسر  ث میشود از مجموع امتیازات وتویی ذخیر از آن باع زد. مصرف بیش یاز مشخصی بسوامت ،علمی

  پایه را از بین میبرد. و مصرف کمتر آن استحقاق دریافت  گردد 

تیاز پژوهشی  ام  7 ، دانشیارعیات علمی با مرتبه به عنوان مثال براي دریافت یک پایه استحقاقی براي یک  

امتیاز آن از غیر وتویی ها کسر میگردد.  3.5امتیاز آن از وتویی و  3.5ست، که  لازم ا

  

و بقیه آن امتیازات   ف از فعالیت هاي پژوهشی مصرامتیاز  7ده است فقط مشاههمانطور که در بالا قابل 

رجاع  ر گروه ادیور فوق درخواست باید با کلیک بر روي دکمه تایید به مس از انجام کلیه امپ  .ذخیره می شود

  داده شود. 


